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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
ESCOLA BASICA E SECUNDARIA/PE DA CALHETA

CADERNO DE ENCARGOS

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS
Clausula 1.2
Objeto

1 - O Caderno de Encargos contém as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal o fornecimento de servigos de impressao e copia
a Escola Basica e Secundaria com Pré-Escolar da Calheta, englobando os seguintes servicos:
a) - Servigos de impressao e copia a preto e branco e a cores para a Area Administrativa do
Polo da Faja da Ovelha (Servigos Administrativos);
b) - Servigos de impressao e copia a preto e branco para a reprografia do Polo da Faja da
Ovelha;
c) - Servicos de impresséao e copia a preto e branco para o Polo da Ponta do Pargo;
d) - Servicos de impresséao e copia a preto e branco para o Polo do Paul do Mar;
e) - Servigos de impresséo e copia a preto e branco e cores para a reprografia do Polo da
Calheta;
f) - Servigos de impresséao e copia a preto e branco para o Gabinete dos Diretores de Turma
do Polo da Calheta;
g) - Servigos de impresséo e copia a preto e branco e cores para o Gabinete da Diregdo no
Polo da Calheta;

Clausula 2.2

Contrato

1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo Conselho Administrativo da Escola Basica e Secundaria/PE da Calheta;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
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3.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Cédigo dos contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos

do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Prazo

O contrato mantém-se em vigor no triénio 2020/2023, no periodo compreendido entre 01 de
outubro de 2020 e 31 de agosto de 2023, sem prejuizo das obrigagcdes acessoérias que devam

perdurar para além da cessacao do contrato.

CAPITULOII
OBRIGAGOES CONTRATUAIS
SECGAO |
OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVIGOS

Clausula 4.2

Obrigagodes principais do prestador de servigos

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel, o fornecedor obriga-se a
fornecer a Escola Basica e Secundaria/PE da Calheta os bens/servicos de acordo com as
especificagdes e requisitos previstos no anexo A ao presente Caderno de Encargos, que dele faz
parte integrante.

O fornecedor é responsavel perante a Escola Basica e Secundaria/PE da Calheta por qualquer

defeito ou discrepancia dos bens/servigos objeto do contrato.

Clausula 5.2
Entrega dos bens/servicos

Os bens/servigos objeto do presente contrato serdo disponibilizados nas instalagbes escolares
dos Polos da Calheta, Faja da Ovelha, Ponta do Pargo e Paul do Mar, solicitados de acordo com
as necessidades, pelo que a escola se reserva o direito a ndo adquirir todas as quantidades
previstas no anexo A ao presente caderno de encargos.

Podera haver uma redugao substancial do fornecimento em resultado da Pandemia COVID-19, na

circunstancia da escola entrar parcial ou totalmente em regime de aulas nao presenciais.
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Clausula 6.2
Conformidade

O prestador de bens/servigos obriga-se a fornecer a entidade adjudicantes os servigos objeto do
contrato previstos no presente caderno de encargos, em perfeitas condigdes.

No caso de haver alguma anomalia, a entidade adjudicante informara o adjudicatario e este devera
proceder, a sua custa, e no prazo maximo determinado no Anexo A deste caderno de encargos,
a correcao da situagéo e/ou substituicdo dos bens para cumprimento do solicitado, das exigéncias

legais e carateristicas/especificagcdes exigidas.

SECGAO I
OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Clausula 7.2

Prego contratual

Pelo fornecimento dos bens/servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a Escola Basica e Secundaria/PE da
Calheta deve pagar ao prestador de servicos, todas as copias e impressoes efetuadas, de acordo
com os pregos unitarios constantes da proposta adjudicada, o qual ndo pode ser superior a
15.355,57 euros acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Clausula 8.2

Condigoes de pagamento

A quantia devida pela Escola Basica e Secundaria/PE da Calheta, nos termos do nimero anterior,
¢é faturada mensalmente.

As faturas devem ser pagas, no prazo de 60 dias, apos a receg¢ao pela Entidade Adjudicante.
Em caso de discordancia por parte da Escola Basica e Secundaria/PE da Calheta, quanto aos
valores indicados nas faturas, deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissao de documento de regularizagéao.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas através

de transferéncia bancaria, para o IBAN a indicar pelo prestador de servigos.
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Clausula 9.2

Revisao do prego contratual

1. O preco contratual dos bens/servigos objeto do presente contrato ndo é passivel de revisao.

CAPITULO Il
PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGAO

Clausula 10.2

Penalidades contratuais

1. Peloincumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir do
prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungéo da
gravidade do incumprimento entre 1% e 5% do prego contratual.

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a Entidade
Adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até ao triplo do maximo indicado no numero
anterior.

3. Para efeitos da segunda parte do n.° 1, na determinagdo da gravidade do incumprimento, a
Entidade Adjudicante tem em conta, nomeadamente, o grau de culpa do prestador de servigos e
as consequéncias do incumprimento.

4. A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante

exija uma indemnizacédo pelo dano excedente.

Clausula 11.2
Forga maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem ¢é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagcdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagéo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragéo do contrato e cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, atos de guerra ou terrorismo,
motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem for¢ga maior, designadamente:
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a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;
c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou 6nus
que sobre ele recaiam;
d) Manifestagées populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;
e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
propagagao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

Clausula 13.2
Resolugao do contrato

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, a Entidade Adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave
ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.

2. O direito de resolugao referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
prestador de servi¢os, ndo determinando a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que
tal seja definido pela Entidade Adjudicante.

3. O prestador de servigos apenas pode resolver o contrato nos termos e com os fundamentos

previstos na lei.

Capitulo IV
RESOLUGAO DE LITiGIOS

Clausula 14.2
Foro competente

Para resolucéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.
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Capitulo V
DISPOSIGCOES FINAIS

Clausula 15.2
Subcontratagao e cessao da posigao contratual

1. A subcontratagao pelo prestador de servigos e a cessao da posi¢cao contratual por qualquer das
partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.
2. O contrato pode autorizar a cessao da posigado contratual e a subcontratagdo a entidades nele

identificadas.

Clausula 16.2
Comunicagoes e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragédo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a
outra parte, por carta registada com aviso de recegédo, nos 30 (trinta) dias subsequentes a
respetiva alteragcao.

3. Sem prejuizo do disposto nos numeros seguintes, as comunicagdes efetuadas por escrito
considerar-se-ao realizadas na data da respetiva recegao ou, se fora das horas de expediente, no
primeiro dia util imediatamente seguinte.

4. As comunicacbes efetuadas mediante carta registada com aviso de recegao considerar-se-ao
realizadas na data de assinatura do respetivo aviso.

5. Nao se consideram realizadas as comunicagdes efetuadas por telefax, cujo contetudo nao for
perfeitamente legivel pelo respetivo destinatario, desde que este comunique esse facto a Parte
que tiver emitido a referida comunicagdo no primeiro dia Gtil imediatamente seguinte ao da
respetiva recegéao.

6. Para efeitos de realizagdo da citagcdo no dmbito de acdo judicial destinada ao cumprimento de
obrigagcbes pecunidrias emergentes do presente contrato, sdo convencionadas as moradas

indicadas no n.° 1.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.
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Clausula 18.2
Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.

ANEXO A
Especificagoes técnicas e de fornecimento

1- Designacgao, carateristicas e quantidades:

1.1 - POLO DA FAJA DA OVELHA

Servicos Administrativos

Designacéo Quantidades
Impresséo e copia a preto/branco A4/A3 64 000 UN
Impresséao e copia a cores A4/A3 6 520 UN
Reprografia
Designacio Quantidades
Impresséo e copia a preto/branco A4/A3 379 925 UN

1.2 - POLO DA PONTA DO PARGO

Designacéo Quantidades
Impresséao e copia a preto/branco A4/A3 26 900 UN

1.3 - POLO DO PAUL DO MAR

Designacéo Quantidades
Impresséao e copia a preto/branco A4/A3 18 950 UN

1.4 — POLO DA CALHETA

Gabinete Direcao

Designacéo Quantidades
Impresséao e copia a preto/branco A4/A3 85 000 UN
Impresséao e copia a cores A4/A3 29 200 UN

Gabinete Diretores de Turma

Designacéo Quantidades
Impressao e copia a preto/branco A4/A3 798 000 UN
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Reprografia

Designacéo Quantidades
Impressao e copia a preto/branco A4/A3 976 000 UN
Impressao e copia a cores A4/A3 87 000 UN

2 - Condigées especificas de fornecimento do servigo:

2.1. De modo a satisfazer as necessidades deste estabelecimento de ensino, o fornecedor coloca
nas instalagdes da escola, a expensas suas, 0s seguintes equipamentos:
3 (trés) equipamentos multifungdes a cores;
5 (cinco) equipamentos multifungdes a preto e branco.

2.2. O fornecedor garante a assisténcia técnica aos equipamentos, bem como o fornecimento de
consumiveis, a excegao do papel, acetatos e agrafes.

2.3. Os servigos de manutencéo e assisténcia objeto deste servigo incluem:

e Manutengao preventiva e corretiva;

e Pecas de substituicado, mao-de-obra e deslocacéo;
e Toners;

e Equipamento de substitui¢ao;

e Instalagdo, configuragao e formagéo dos utilizadores.

2.4.Os equipamentos a instalar nas localizagdes a seguir referidas, devem satisfazer os seguintes
requisitos técnicos:

Local de Instalagdo e Carateristicas dos Equipamentos:

REPROGRAFIA - POLO DA CALHETA

1,0 - MULTIFUNCOES P/B

- Velocidade de cépia/impressdo 60ppm P/B

- Alimentador ¢/ Inversor de originais para 100 folhas, A5R-A3, 35-209 g/m?2
- Formato e tipo de papel:

Cassetes: A5R-A3, 64-209 g/m2

LCF Tandem: A4, 64-209 g/m2

Bypass: A5R-A3, 64-209 g/m?2

- Duplex - Frente e Verso automatico
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- Impressdo em rede 10/100BaseT (inc. IPv6), USB 2.0 High-speed
- Linguagem de impressdo: Compativel com XPS, PCL6 e PostScript 3
- Velocidade de Digitalizagdo: Até 80 ppm (300 dpi)

- Digitalizacdo para WS Scan (pull/push), Scan para USB, Scan para E- mail, Scan File (SMB, FTP, local),
Scan para caixa (e-Filing),

- Capacidade do papel:2 x 500 folhas (Cassetes), 2.500 folhas, 100 folhas (Bypass)

- Servidor de documentos e-Filing para armazenamento seguro, distribuicdo de documentos e Print on
Demand (1 caixa publica, 200 caixas de utilizador),

- 1000 cddigos de departamento/10000 cddigos de utilizador.

1,0 - MULTIFUNCOES COR

Velocidade 28ppm P/B e 23ppm Cores

Alimentador ¢/ Inversor de originais para 100 folhas, A5R-A3, 35-157 g/m2
Formato e tipo de papel:

Cassetes: A5R-A3, 64-256 g/m?2

Bypass: A6R-320 x460 mm, 64-280 g/m,

banner, 64-163 g/m (305 x 1200 mm?2)

Duplex - Frente e Verso automatico

Impressdo em rede 10/100BaseT (inc. IPv6), USB 2.0 High-speed
Linguagem de impressao: Compativel com XPS, PCL6 e PostScript 3
Velocidade de Digitalizagdo: Cor e Preto & Branco: Até 57 ppm (300 dpi)

Digitalizacdo para WS Scan (pull/push), Scan para USB, Scan para e-mail, Scan para ficheiro (SMB, FTP),
Scan para caixa (e-Filing),

Capacidade do papel: 2 x 550 folhas (Cassetes), 100 folhas (Bypass)

Servidor de documentos e-Filing para armazenamento seguro, distribuicdo de documentos e Print on
Demand (1 caixa publica, 200 caixas de utilizador),

1000 cédigos de departamento/10000 codigos de utilizador

Armidrio de apoio

GABINETE DIRETORES DE TURMA - POLO DA CALHETA

1,0 - MULTIFUNCOES P/B

- Multifungdes Laser A3 P/B

- Velocidade de cépia/impressdo 55ppm P/B
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- Alimentador ¢/ Inversor de originais de 100 folhas

- Duplex - Frente e Verso automatico Impressdao em rede USB 2.0 (Hi-Speed), USB Host 2.0, Fast Ethernet
10BaseT/100BaseTX, 1000BaseT

- Linguagem de impressdo: PCL6 (PCL5c / PCL- XL), KPDL3 (PostScript 3 compativel), XPS Direct Print, PDF
Direct Print

- Velocidade de Digitalizagdo - Scan-to-email, scan-to-FTP, network TWAIN, scan to SMB, scan-to-box,
scan-to-USB Host, Network Twain, WSD scan

- Capacidade de papel: 4 gavetas x 500 folhas, 60-256 g/m2, A5R- 304,8 x 457,2 mm, folio + 150 folhas
no tabuleiro By-Pass, 60-300 g/m2, A6R.- 304,8 x 457,2 mm, banner maximo 304,8 x 1.219,2 mm

GABINETE CONSELHO EXECUTIVO - POLO DA CALHETA

1,0 - MULTIFUNCOES COR

Velocidade 28ppm P/B e 23ppm Cores

Alimentador ¢/ Inversor de originais para 100 folhas, A5R-A3, 35-157 g/m2
Formato e tipo de papel:

Cassetes: A5R-A3, 64-256 g/m?2

Bypass: A6R-320 x460 mm, 64-280 g/m,

banner, 64-163 g/m (305 x 1200 mm2)

Duplex - Frente e Verso automatico

Impressdo em rede 10/100BaseT (inc. IPv6), USB 2.0 High-speed
Linguagem de impressao: Compativel com XPS, PCL6 e PostScript 3
Velocidade de Digitalizagdo: Cor e Preto & Branco: Até 57 ppm (300 dpi)

Digitalizacdo para WS Scan (pull/push), Scan para USB, Scan para e-mail, Scan para ficheiro (SMB, FTP),
Scan para caixa (e-Filing),

Capacidade do papel: 2 x 550 folhas (Cassetes), 100 folhas (Bypass)

Servidor de documentos e-Filing para armazenamento seguro, distribuicdo de documentos e Print on
Demand (1 caixa publica, 200 caixas de utilizador),

1000 codigos de departamento/10000 cédigos de utilizador

Armidrio de apoio

SERVICOS ADMINISTRATIVOS - POLO DA FAJA DA OVELHA

1,0 - MULTIFUNCOES COR

Velocidade 28ppm P/B e 23ppm Cores

Alimentador ¢/ Inversor de originais para 100 folhas, A5R-A3, 35-157 g/m2
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Formato e tipo de papel:

Cassetes: A5R-A3, 64-256 g/m?2

Bypass: A6R-320 x460 mm, 64-280 g/m,

banner, 64-163 g/m (305 x 1200 mm2)

Duplex - Frente e Verso automatico

Impressdo em rede 10/100BaseT (inc. IPv6), USB 2.0 High-speed
Linguagem de impressdo: Compativel com XPS, PCL6 e PostScript 3
Velocidade de Digitalizagdo: Cor e Preto & Branco: Até 57 ppm (300 dpi)

Digitalizagdo para WS Scan (pull/push), Scan para USB, Scan para e-mail, Scan para ficheiro (SMB, FTP),
Scan para caixa (e-Filing),

Capacidade do papel: 2 x 550 folhas (Cassetes), 100 folhas (Bypass)

Servidor de documentos e-Filing para armazenamento seguro, distribuicdo de documentos e Print on
Demand (1 caixa publica, 200 caixas de utilizador),

1000 cédigos de departamento/10000 codigos de utilizador

Armario de apoio

REPROGRAFIA - POLO DA FAJA DA OVELHA

1,0 - MULTIFUNCOES P/B

Multifuncdes Laser preto A3

- Velocidade de cépia/impressdo 45ppm P/B

- Alimentador ¢/ Inversor de originais de 100 folhas

- Duplex - Frente e Verso automatico

- Impressdo em rede USB 2.0 (Hi-Speed), USB Host 2.0, Fast Ethernet 10BaseT/100BaseTX, 1000BaseT
- Linguagem de impress&o: PCL6 (PCL5¢c/PCL-XL), KPDL3 (PostScript 3 compativel)

- Digitalizagdo: Scan-to-email, Scan-to-FTP, Scan-to-SMB, Scan-to-USB Host, Scan-to-box, Network
TWAIN, WSD scan

- Capacidade de papel: 4 gavetas x 500 folhas,+ 150 folhas no tabuleiro By-Pass 60-300 g/m2,

REPROGRAFIA - POLO DA PONTA DO PARGO

1,0 - MULTIFUNCOES P/B

MultifungGes Laser preto A3
- Velocidade de copia/impressdo 45ppm P/B

- Alimentador ¢/ Inversor de originais de 100 folhas
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- Duplex - Frente e Verso automatico
- Impressdo em rede USB 2.0 (Hi-Speed), USB Host 2.0, Fast Ethernet 10BaseT/100BaseTX, 1000BaseT
- Linguagem de impressdo: PCL6 (PCL5¢c/PCL-XL), KPDL3 (PostScript 3 compativel)

- Digitalizagdo: Scan-to-email, Scan-to-FTP, Scan-to-SMB, Scan-to-USB Host, Scan-to-box, Network
TWAIN, WSD scan

- Capacidade de papel: 4 gavetas x 500 folhas,+ 150 folhas no tabuleiro By-Pass 60-300 g/m2,

REPROGRAFIA - POLO DO PAUL DO MAR

1,0 - MULTIFUNCOES P/B

MultifungGes Laser preto A3

- Velocidade de copia/impressdo 45ppm P/B

- Alimentador ¢/ Inversor de originais de 100 folhas

- Duplex - Frente e Verso automatico

- Impressdo em rede USB 2.0 (Hi-Speed), USB Host 2.0, Fast Ethernet 10BaseT/100BaseTX, 1000BaseT
- Linguagem de impressdo: PCL6 (PCL5¢c/PCL-XL), KPDL3 (PostScript 3 compativel)

- Digitalizacdo: Scan-to-email, Scan-to-FTP, Scan-to-SMB, Scan-to-USB Host, Scan-to-box, Network
TWAIN, WSD scan

- Capacidade de papel: 4 gavetas x 500 folhas,+ 150 folhas no tabuleiro By-Pass 60-300 g/m2,
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